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CARTELLA CIRCOLARI INTERNE 2024_2025

AI’ALBO
Al sito web della scuola

Circolare interna n. 6

OGGETTO: Piano delle attivita del personale docente settembre 2024 — agosto 2025

Cosi come deliberato dal Collegio dei docenti (delibera n. 3 del 09/09/2024), e secondo quanto previsto C.C.N.L. 19 Aprile 2018 art.28
che richiama artt.28 e 29 del C.C.N.L. del 29 novembre 2007, si comunica il piano delle attivita per 'anno scolastico settembre 2024
— agosto 2025, come riportato in allegato.

Come documento di pianificazione & un atto che rimanda alla responsabilita di ciascuna/o e al rispetto di quegli impegni funzionali
all'insegnamento, che si concretizzano in attivita a carattere individuale e collegiale di programmazione, progettazione, ricerca,
valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, nella
partecipazione alle riunioni e nell'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi, incontri con le famiglie.

Premessa

La funzione docente si esprime nel processo di insegnamento/apprendimento volfo a promuovere lo sviluppo umano, culturale, civile
e professionale degli alunni, sulla base delle finalita e degli obiettivi previsti dagli ordinamenti scolastici definiti per i vari ordini e gradi
dell'istruzione dalle leggi dello Stato e dagli altri atti di formazione primaria e secondaria ...... La funzione docente si fonda
sull'autonomia culturale e professionale dei docenti; essa si esplica nelle attivita individuali e collegiali e nella partecipazione alle attivita
di aggiornamento e formazione in servizio.

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio e sono finalizzati allo svolgimento delle attivita
d'insegnamento e di tutte le ulteriori attivita di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie
all'efficace svolgimento dei processi formativi.
Sono cosi articolati in:

= attivita ordinarie curriculari di insegnamento
Possono, altresi, essere previste eventuali attivita aggiuntive retribuite con il Fondo dell'lstituzione scolastica, da definire
quantitativamente in sede di contrattazione d’istituto, compatibilmente con il budget assegnato dal Ministero dell'lstruzione e del Merito
ed oggetto di contrattazione con RSU ed Organizzazioni Sindacali:

= attivita aggiuntive funzionali all'insegnamento

= attivita aggiuntive di insegnamento

Alla presente circolare & allegato il documento relativo a:
- Piano delle attivita settembre 2024 — agosto 2025
- Calendario delle prove comuni in orario curricolare
- Calendario delle giornate commemorative riconosciute dal Ministero dell’'Istruzione e del Merito e dalla Regione Campania

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa MARIA TERESA CIPRIANO

firma digitale ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate





QUADRO DI SINTESI

COLLEGIO DOCENTI

09 settembre lunedi

11 ottobre venerdi

12 dicembre giovedi

25 febbraio martedi

28 maggio mercoledi

30 giugno lunedi
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16 settembre lunedi

GRUPPI DISCIPLINARI ‘

02 ottobre mercoledi

10 ottobre giovedi

10 gennaio venerdi

29 gennaio mercoledi

29 aprile martedi

16 maggio venerdi
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12 settembre giovedi

DIPARTIMENTO PER IL SOSTEGNO ‘

20 febbraio giovedi

08 maggio giovedi
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CONSIGLI DI CLASSE

14-18, 21 ottobre (6 giorni) 1,5 tutte le classi

04-08, 11-12 novembre (7 giorni) 1,5 tutte le classi

09-13 dicembre (5 giorni) 1 tutte le classi

13-14 gennaio (2 giorni) classi prime e terze

03-07, 10-11 febbraio (7 giorni) 85 scrutinio primo quadrimestre

04, 07-10 aprile (5 giorni)

tutte le classi

14 (classi quinte),19-23 maggio (6 giorni)

tutte le classi

06, 09-12 giugno (5 giorni)

scrutinio secondo quadrimestre

28-29 agosto (2 giorni)

scrutinio integrativo

Il computo totale si riferisce agli incontri esclusi gli scrutini intermedi, finali ed integrativi
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VISCONTI 16 dicembre 2024 (3 ore)
VALLE 17 dicembre 2024 (3 ore)
MIRABELLA 18 dicembre 2024 (3 ore)
MONTORO 19 dicembre 2024 (3 ore)
MONTORO 11 aprile 2025 (3 ore)
VISCONTI 14 aprile 2025 (3 ore)
VALLE 15 aprile 2025 (3 ore)
MIRABELLA 16 aprile 2025 (3 ore)




COLLEGIO DOCENTI

GIORNI

ORDINIDEL GIORNO

| DURATA/ore

SETTEMBRE

09 settembre

Verbale della seduta precedente — approvazione

Individuazione date svolgimento delle elezioni per le rappresentanze dei Consigli di classe — proposta
per il Consiglio di Istituto

Designazione collaboratrice / collaboratore della Dirigente Scolastica

Designazione dei responsabili di sede ed organizzativi

Designazioni Area pianificazione, coordinamento e controllo dell'Offerta formativa

Piano attivita funzionali all'insegnamento settembre 2024 — agosto 2025 — approvazione
Comunicazioni della Dirigente Scolastica
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OTTOBRE

11 ottobre

Verbale della seduta precedente — approvazione

Designazione delle Funzioni Strumentali e Gruppi di lavoro — approvazione

Designazione dei Gruppi di lavoro e Team dell’Area PCC

Designazioni figure istituzionali previste dall’Amministrazione (tutor PFI-tutor PCTO) - Neoassunti
Designazione dei componenti dell’Area didattica con funzioni previste dalla struttura organizzativa della
scuola — approvazione

Approvazione della revisione del Regolamento di Istituto e allegati

Comunicazioni della Dirigente Scolastica
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DICEMBRE

12 dicembre

Verbale della seduta precedente — approvazione

Piano triennale dell’offerta formativa - aggiornamento

Interventi di recupero/consolidamento/potenziamento, successivi alla valutazione infraquadrimestrale —
approvazione

wh =

FEBBRAIO

25 febbraio

1. Lettura del verbale della seduta precedente — approvazione

2. Lettura ed analisi degli esiti del primo quadrimestre ed azioni di miglioramento
3. Monitoraggio BES — informativa

4. Comunicazioni della Dirigente Scolastica

MAGGIO

28 maggio

1. Lettura del verbale della seduta precedente — approvazione
2. Monitoraggio esiti intermedi del secondo quadrimestre
3. Adozione dei libri di testo 2024-2025

GIUGNO

30 giugno
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Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente

Piano Annuale per I'Inclusione — approvazione

Relazioni finali Funzioni strumentali — approvazione

Rendicontazione progetti Piano di miglioramento

Rendicontazione PCTO (Responsabile PCC4)

Rendicontazione sportello di ascolto

Lettura ed analisi dei risultati scolastici ed azioni di miglioramento (Referente)
Riesame della direzione




GRUPPI DISCIPLINARI

GIORNI ORDINI DEL GIORNO DURATA/ore
SETTEMBRE
1. Designazione della/del coordinatrice/coordinatore del Gruppo Disciplinare
2. Proposte di materiale didattico da acquistare (libri/riviste e abbonamenti/software per la
didattica dell'insegnamento
16 settembre 3. Definizione/aggiornamento della griglia per la valutazione disciplinare 3
4. Definizione delle prove d’ingresso per classi parallele
Con la partecipazione delle/dei docenti specializzate/i nel sostegno, che prenderanno parte ai
lavori del Gruppo disciplinare della propria classe di concorso
GRUPPI DISCIPLINARI
OTTOBRE
1. Esiti Prove comuniin ingresso. Lettura dei dati, analisi e proposte per il miglioramento
02 ottobre 2. Lettura e analisi Prove INVALSI 2024 (ltaliano, Matematica, Inglese) 2
Con la partecipazione delle/dei docenti specializzate/i sul sostegno sulla base della prevalenza del
numero di ore svolte in compresenza nei vari insegnamenti (cfr. Assetti organizzativi e mansionario)
10 ottobre 1. Programmazione didattica annuale con indicazione delle UdA disciplinari
Con la partecipazione delle/dei docenti specializzate/i nel sostegno, che prenderanno parte ai 3
lavori del Gruppo disciplinare della propria classe di concorso
GENNAIO
1. Predisposizione delle prove comuni intermedie (classi prime, terze, quarte) e della
simulazione INVALSI grado 10 e grado 13
10 gennaio Con la partecipazione delle/dei docenti specializzate/i nel sostegno, che prenderanno parte ai lavori 2
del Gruppo disciplinare della propria classe di concorso
b9 . 1. Esame degli esiti delle prove comuni intermedie e delle simulazioni INVALSI
gennaio 2. Esame dell’andamento della programmazione disciplinare 2
prog p
APRILE
29 aprile | 1. Predisposizione delle prove comuni finali — classi prime, terze e quarte 2
MAGGIO
1. Esame degli esiti delle prove comuni finali
2. Esame della realizzazione della programmazione disciplinare
16 maggio 3. Indicazioni sulle proposte di adozione dei libri di testo 3
Con la partecipazione delle/dei docenti specializzate/i nel sostegno, che prenderanno parte ai lavori
del Gruppo disciplinare della propria classe di concorso
GIORNI ORDINI DEL GIORNO DURATA/ore
SETTEMBRE
1. Accoglienza nuove/i docenti: illustrazione PECuUP e competenze
12 settembre 2. Disamina della casistica di studentesse e studenti con disabilita 2
3. Nomina coordinatrice/coordinatore
FEBBRAIO
1. Situazione nuovi iscritti: pareri per la FS3 in merito all'organizzazione per I'inclusione con
particolare riferimento all'individuazione delle risorse di sostegno (organico di diritto)
. 2. Confronto e condivisione di proposte e metodologie didattiche adeguate alle diverse
20 febbraio situazioni 2
3. Preparazione esami di Stato studentesse/studenti con disabilita: eventuali prove
equipollenti
MAGGIO
. 1. Esami di Stato studentesse/studenti con disabilita 2
08 maggio

2. Adempimentifinali




CONSIGLI DI CLASSE

GIORNI

ORDINI DEL GIORNO

DURATA/ore

OTTOBRE

14-18 ottobre
21 ottobre

Consiglio aperto
a) alla componente studentesca e delle famiglie
1. Insediamento del Consiglio di classe con le sue diverse componenti
2. Analisi della situazione iniziale della classe
3. Percorsi per le competenze trasversali e I'orientamento: illustrazione della
programmazione annuale e indicazione delle strutture per i percorsi di alternanza
selezionate sulla base delle disponibilita 2024/25
4. Piano viaggi d’istruzione e visite guidate: proposte di uscite didattiche connesse con
gli obiettivi formativi dell’'anno; rilevazione della disponibilita delle/dei docenti
accompagnatrici/accompagnatori
5. Adesione ai progetti degli ambiti di potenziamento del PTOF 2022/25
6. Progettazione attivita per le giornate stabilite dal MIM e dalla Regione Campania di
rilevanza collettiva (27/01; 10/02; 19/03)
7. Avvio della programmazione annuale
b) alle famiglie delle studentesse e degli studenti che seguono un PDP
8. Bilancio personale studentessa/studente e predisposizione del/dei PDP

A seguire: riunione GLO
1. Definizione e approvazione del/dei PEI
L’approvazione ex art.4, DI 182/2020 é richiesta entro il 31 ottobre

NOVEMBRE

04 — 08 novembre
11 — 12 novembre

con la sola componente docente
1. Approvazione aggiornamento PFI (classi seconda-quarta-quinta)
Consiglio
a) Con la la componente studentesca e delle famiglie
2. Convalida Programmazione CdC
3.  Presentazione della programmazione disciplinare di ogni docente in linea
con la programmazione di classe
b) Con le famiglie delle studentesse e degli studenti che seguono un PDP
4.Convalida PDP

DICEMBRE

09-13 dicembre

con la sola componente docente
1. Analisi del’'andamento didattico — disciplinare della classe
2. Monitoraggio sulla realizzazione della programmazione di classe
3. Schede di valutazione intermedia per ogni studentessa e studente per i
colloqui scuola-famiglia
4. Interventi didattici educativi integrativi. Avvio e indicazioni per gli
adempimenti annuali

GENNAIO

13-14 gennaio

con la sola componente docente
1. Approvazione PFI (classi prime e terze)

FEBBRAIO

03-07 febbraio
10-11 febbraio

con la sola componente docente
1. Operazioni di scrutinio primo quadrimestre
2. Monitoraggio PDP

04,07-10 aprile

APRILE
aperto alla componente studentesca e delle famiglie
1. Monitoraggio della programmazione didattica del Consiglio

con la sola componente docente
2. Monitoraggio del’'andamento didattico e disciplinare e valutazione intermedia
3. Classi quinte: componente interna della Commissione per I'esame di Stato
4. Classi quinte: simulazioni delle prove d’esame

MAGGIO

14,19-23 maggio

aperto alla componente studentesca e delle famiglie
1. Proposte adozione dei libri di testo e materiale auto-prodotto dalle/dai docenti
con la sola componente docente
2. Elaborazione del Documento 15 maggio - classi quinte
3. Esame delle domande delle/dei candidate/i esterne/i per esami preliminari —
classi quinte

GIUGNO

06 giugno
09-12 giugno

con la solacomponente docente
1. Scrutinio finale
2. Monitoraggio situazione BES

AGOSTO

28-29 agosto

con la solacomponente docente
1. Scrutinio integrativo per le studentesse e gli studenti con sospensione del giudizio




INCONTRI SCUOLA FAMIGLIA

Ogni docente potra dare, se lo riterra opportuno, la disponibilita per i colloqui su Argo ScuolaNext indicando giorno ed ora della durata di max
10/15 minuti a famiglia. Il ricevimento a distanza sara attivo da ottobre ad aprile. Tali incontri andranno registrati nel diario di bordo
personale.

Nei mesi di dicembre e di aprile gli incontri plenari saranno svolti in presenza.

VISCONTI 16 dicembre 2024 (3 ore)
VALLE 17 dicembre 2024 (3 ore)
MIRABELLA 18 dicembre 2024 (3 ore)
MONTORO 19 dicembre 2024 (3 ore)
MONTORO 11 aprile 2025 (3 ore)
VISCONTI 14 aprile 2025 (3 ore)
VALLE 15 aprile 2025 (3 ore)
MIRABELLA 16 aprile 2025 (3 ore)
Nota

Per incrementare il livello di coinvolgimento e collaborazione con le famiglie sono stati formalizzati specifici Consigli di classe aperti alla
partecipazione delle famiglie e volti a rilevare bisogni/esigenze e aspettative ed al confronto per migliorare i servizi offerti e ridurre le situazioni di
disagio e di demotivazione nelle studentesse e negli studenti che evidentemente derivano dallo scostamento tra quanto promesso/dichiarato nei
documenti strategici dell'lstituto e quanto percepito/agito/vissuto

LAVORI DI GRUPPO / ATTIVITA DI FORMAZIONE

Per le/i docenti non impegnate/i negli esami di Stato saranno programmate
= attivita di lavori di gruppo su progettazione inizio anno scolastico (Accoglienza
studentesse/studenti, Accoglienza docenti in ingresso)
GIUGNO L] laboratori sul campo di formazione
09:00 - 12:00 In tale periodo di sospensione delle attivita didattiche (dal 18 al 27 giugno; dal 25 al 27 agosto)
saranno con specifico decreto dirigenziale ore di riposo compensativo per coloro che hanno svolto

. , 1
formazione nel corso dell’anno.

Per le/i docenti figure di sistema sono previste le attivita di rendicontazioni dell’anno in corso e di predisposizione della documentazione
relativa alla didattica per I'anno successivo

MODIFICHE AL PIANO

Nel caso in cui si determinino necessita non prevedibili, anche per effetto di indicazioni ministeriali, si operera nel rispetto della normativa
vigente. Gli ordini del giorno delle riunioni collegiali sono puramente indicativi e saranno, comunque, specificati nelle apposite, formali
convocazioni.

CALENDARIO DELLE PROVE COMUNI IN ORARIO CURRICULARE E DELLE ATTIVITA DI RECUPERO

18-26 settembre 2024 Prove comuni in ingresso (tutte le classi)

20,21,22 gennaio 2025 Simulazione prove modello INVALSI_ classi seconde e quinte

07-15 gennaio 2025 Interventi di recupero-consolidamento-potenziamento successivi alla valutazione intermedia

16-24 gennaio 2025 Prove comuni intermedie per classi parallele (prime, terze, quarte)

17-25 febbraio 2025 Recupero-consolidamento-potenziamento per classi aperte 1Q

04-28 marzo 2025 Somministrazione classi NON CAMPIONE (Grado 13)
[Eventuale Somministrazione classi CAMPIONE (Grado 13)

12-30 maggio 2025 Somministrazione classi NON CAMPIONE (Grado 10)
[Eventuale Somministrazione classi CAMPIONE (Grado 10)

05 maggio 2025 Simulazione prima prova Esame di Stato 2024-2025

06 maggio 2025 Simulazione seconda prova Esame di Stato 2024-2025

05-13 maggio 2025 Prove comuni finali per classi parallele (prime, terze, quarte)

Calendario scolastico Regione Campania
https://lavoro.regione.campania.it/images/DocumentiRepository/istruzione/CALENDARIO AS 2024-2025.pdf

"La partecipazione ai corsi puo essere retribuita attingendo al Fondo per il Miglioramento dell'Offerta Formativa (FMOF). La contrattazione d'istituto potra
prevedere compensi in misura forfettaria oppure riconoscere ai docenti partecipanti la fruizione dei cinque giorni di permesso retribuito per la formazione,
come previsto dall’articolo 36, comma 8, del CCNL 2019/2021.

»


https://lavoro.regione.campania.it/images/DocumentiRepository/istruzione/CALENDARIO_AS_2024-2025.pdf

GIORNATE DI COMMEMORAZIONE

Festa dell’Unita Nazionale nel corso della Cerimonia verra consegnata una Bandiera ad una scuola intitolata ad un cittadino insignito
04 novembre della Medaglia al Valore in occasione di una delle due Guerre

Giornata del ricordo dei Caduti militari e civili nelle missioni internazionali per la pace
12 novembre

20 b Giornata internazionale per i diritti dell'infanzia e dell’adolescenza istituita dall’ONU nel 1989 per cui quest'anno ne ricorre il trentennale
novembre

Giornata internazionale contro la violenza sulle donne
25 novembre

Commemorazione delle vittime della Shoah designato dalla risoluzione 60/7 del’Assemblea generale delle Nazioni Unite, come giornata in

27 gennaio commemorazione delle vittime dell'olocausto

. Giornata Mondiale della Sicurezza in Rete Safer Internet Day: evento internazionale promosso annualmente dalla Commissione
09 febbraio Europea per sensibilizzare su un uso piu sicuro e responsabile del Web

. Commemorazione delle vittime delle foibe istituito con la legge 30 marzo 2004 n. 92, come giorno del ricordo, in commemorazione
10 febbraio delle vittime dei massacri delle foibe e dell’'esodo giuliano-dalmata

Giornata dei giusti istituita con la legge n. 212 del 20 dicembre 2017
06 marzo

Festa della legalita istituita dalla Regione Campania nel 2012 in ricordo dell’'uccisione di don Peppino Diana, come giornata dell'impegno
19 marzo le della memoria

. Settimana del piano nazionale scuola digitale che sara comunicata dal Ministero dell'istruzione con specifica circolare ed
Aprile organizzata a cura dell’Animatore Digitale e del team per I'innovazione
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