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ALLEGATO 1 
PROCEDURE DELLE OPERAZIONI DI VOTO 

 
IN ORARIO MATTUTINO 
ELEZIONE DELLE/DEI RAPPRESENTANTI DELLE STUDENTESSE E DEGLI STUDENTI PER I 
CONSIGLI DI CLASSE 

 
 Martedì 8 ottobre 2024 
10.10 - 10.30 § Assemblea di classe, da tenersi nella rispettiva aula, per la scelta  dei candidati per le 

elezioni studenti nel Consiglio di Classe 

10.30 - 11.10 
§ Costituzione del seggio da parte di studentesse/studenti in ogni classe  (1 Presidente e 

2 scrutatori, di cui uno segretario) 
§ Svolgimento della votazione con Modulo Google caricato su Classroom e al termine 

scrutinio dei voti e relativa verbalizzazione 
 
OPERAZIONI PRECEDENTI ALLO SVOLGIMENTO DELLE ELEZIONI 
Prima dello svolgimento delle elezioni, la/il docente in servizio (vedi ALLEGATO 2) nell’ora stabilita, si assicurerà di 
avere a disposizione link di accesso, sulla mail personale, alla cartella elettorale della propria classe, contenente 
la seguente documentazione necessaria alle operazioni di voto: 

▪ Verbale dell’assemblea di classe per elezione rappresentanti delle studentesse e degli studenti nel CdC  
▪ Scheda elettorale di Moduli Google denominata: Elezione Studenti CdC_24/25 Classe ( )ª Sez. ( ) 
▪ Tutorial per le elezioni studenti  
▪ File contenente l’elenco delle/gli studentesse/i per le ELEZIONI CONSIGLI DI CLASSE 2024/2025 

Il Verbale NON VA SCARICATO ma compilato online. 
LA SCHEDA NON VA SCARICATA, ma inviata alle studentesse /agli studenti presenti in aula attraverso il link da 
caricare su Classroom o da inviare via mail alle/agli studentesse/i presenti 
 
SVOLGIMENTO DELLE ELEZIONI 
Le elezioni saranno coordinate dalla Commissione Elettorale e supportate dalle figure di sistema coinvolte (Area PCC 4 
Animazioni digitale, team innovazione, responsabili di tutte le sedi). 
La/Il docente in servizio assiste e supporta le studentesse e gli studenti nelle diverse fasi, anche illustrando il ruolo 
fondamentale delle rappresentanze studentesche nei Consigli di classe. 
 
Assemblea delle studentesse/degli studenti 
- Dopo approfondita discussione, le studentesse/gli studenti provvederanno ad individuare le/i candidati 

e i componenti del seggio elettorale (1 Presidente e 2 scrutatori, di cui uno segretario) 
 
Operazioni di voto 
Saranno attivate le seguenti fasi a cura della docente/del docente in servizio 

§ Conclusa l’assemblea e costituito il seggio con l’individuazione di Presidente e scrutatori, alle 10.30  la/il docente 
darà l’avvio alle operazioni di voto per il Consiglio di classe 

§ In Classroom caricherà il link relativo alla scheda di voto 
§ Studentesse/studenti procederanno all’espressione di voto 
§ Dopo l’ultimo voto, il modulo sarà chiuso nella sezione risposte attraverso l'attivazione del pulsante “Le risposte 

non sono più accettate” 
 
Scrutinio a cura del seggio elettorale 

§ Chiuse le operazioni di voto, si procede allo spoglio attraverso l’immediata visualizzazione in Fogli (foglio di 
calcolo Google) degli esiti, cliccando l’icona di Excel in alto a destra nella sezione “Risposte”, verificandone il 
caricamento nella cartella di classe condivisa dalla commissione elettorale. 

§ Successivamente la/il Presidente verifica il numero degli aventi diritto al voto e la corrispondenza dei votanti 
con i voti assegnati ai candidati, sommati al numero delle schede bianche e delle schede nulle. 

§ Dal conteggio delle preferenze espresse, il Presidente proclama le/gli eletti nel Consiglio di Classe 
 
Verbalizzazione a cura della Commissione 

§ Si procede alla redazione del verbale on-line con lettura ed approvazione dello stesso, che viene reso così 
immediatamente disponibile alla Commissione Elettorale, con cui il verbale è in condivisione; 

§ Al termine delle operazioni sarà cura della/del docente in servizio comunicare al personale preposto di 
provvedere alla stampa di una copia del verbale, che, previamente sottoscritta dai componenti il seggio, viene 
successivamente consegnata in busta chiusa alla segreteria, per la sede di Visconti, e ai responsabili di sede, 
per le sedi di Valle, Mirabella e Montoro 

 
INDICAZIONI DI VOTO 

§ Tutte/tutti le/gli studentesse/studenti sono elettrici/elettori e tutte/tutti sono eleggibili 
§ Non è ammesso il voto per delega 
§ Vengono eletti n. 2 rappresentanti per classe e in caso di parità si procederà a sorteggio tra le/i candidate/i 

che avranno riportato lo stesso numero di voti; 
§ Si esprime una sola preferenza 
§ La volontà dell’elettore va sempre rispettata purché appaia chiara e inconfondibile. 
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IN ORARIO POMERIDIANO 
ELEZIONE DELLE/DEI RAPPRESENTANTI DELLE FAMIGLIE1 NEI CONSIGLI DI CLASSE 

 
Martedì  8 ottobre 2024  

16:30 - 17:00 § Assemblea delle famiglie per la scelta delle/dei candidate/i e  costituzione del seggio nell’aula 
appositamente predisposta per la sezione 

17:00 -17:10 § Informativa sulle procedure del voto fornite dalla/dal prof.ssa/prof. individuata/o quale docente 
esperta/o del seggio di sezione) 

17:10 - 18:10 
§ Insediamento del seggio 
§ Svolgimento della votazione con modulo Google accessibile attraverso link già preimpostato 

su apposito computer reso disponibile per il voto nelle aule predisposte. 
18:15 - 18:40 § Scrutinio dei voti e relativa verbalizzazione 

 
OPERAZIONI PRECEDENTI ALLO SVOLGIMENTO DELLE ELEZIONI 
Prima dello svolgimento delle elezioni, la/il docente individuata/o (vedi ALLEGATO 3), si assicurerà di avere a disposizione elenco 
cartaceo delle/i elettrici/ori e il link di accesso, sulla mail personale, alla cartella elettorale della propria classe, contenente la 
seguente documentazione necessaria alle operazioni di voto: 

▪ Verbale dell’assemblea di classe per elezione rappresentanti delle famiglie del Consiglio di classe 
▪ Scheda elettorale di Moduli Google denominata: Elezione Genitori CdC_24/25 Classe ( )ª Sez. ( ) 
▪ Tutorial per le elezioni dei genitori  
▪ File contenente l’elenco delle/gli elettrici/ori per le ELEZIONI CONSIGLI DI CLASSE 2024/2025 

Il Verbale NON VA SCARICATO ma compilato online. 
 
SVOLGIMENTO DELLE ELEZIONI 
Alla luce delle risultanze dei precedenti anni scolastici, in cui si è evidenziata una scarsa affluenza al voto, l’Istituto ha optato per la 
costituzione di seggi di sezione (Avellino sezioni A, B, C, D, E, F, G-H), Mirabella (unico seggio A-B), Montoro (unico seggio A-C), per 
snellire e semplificare le procedure elettive,  
Si riportano di seguito i passaggi per un corretto svolgimento delle assemblee delle famiglie e delle operazioni di voto. 
 
Nel seggio di sezione si potrà determinare la seguente casistica 
 
CASO 1 - Presenza di elettrici / elettori (genitore o affidatario) in numero sufficiente allo svolgimento regolare 
delle operazioni di voto (almeno 3) 
Assemblea delle famiglie 

- Dopo approfondita discussione, le famiglie, fermo restando la candidabilità di tutte/tutti, provvederanno ad individuare le/i 
candidati e i componenti del seggio elettorale (1 Presidente e 2 scrutatori, di cui uno segretario). La/il docente individuata/o (vedi 
ALLEGATO 3), assiste e supporta le famiglie nelle diverse fasi di seguito riportate 

 
Operazioni di voto 
Saranno attivate le seguenti fasi: 

▪ Conclusa l’assemblea e costituito il seggio, alle 17:10  la/il Presidente darà l’avvio alle operazioni di voto per il Consiglio di 
classe 

▪ Gli elettori procederanno all’espressione di voto accedendo al modulo Google attraverso Link già preimpostato su apposito 
computer reso disponibile in aula per ciascuna classe.  

▪ Dopo l’ultimo voto, alle ore 18,10, il modulo sarà chiuso dalla/dal docente individuato per ciascuna classe nella sezione 
“Risposte”, attraverso l'attivazione del pulsante “Le risposte non sono più accettate”. 

 
Scrutinio a cura del seggio elettorale 

▪ Chiuse le operazioni di voto, si procede allo spoglio attraverso l’immediata visualizzazione in Fogli (foglio di calcolo Google) 
degli esiti, cliccando l’icona di Excel, in alto a destra nella sezione “Risposte” 

▪ Successivamente il Presidente verifica il numero degli aventi diritto al voto e la corrispondenza dei votanti con i voti 
assegnati ai candidati, sommati al numero delle schede bianche e delle schede nulle. 

▪ Nei casi in cui venga eletto un solo genitore o nessun genitore per una o più classi, si procederà ad effettuare il sorteggio, 
o l’integrazione al voto mediante sorteggio, degli elettori attivi mediante estrazione di biglietto numerato. 

▪ Dal conteggio delle preferenze espresse, la/il Presidente proclamerà le/gli eletti nel Consiglio di Classe 
Verbalizzazione 

▪ Si procede alla redazione del verbale on-line con lettura ed approvazione dello stesso, che viene reso così immediatamente 
disponibile alla Commissione Elettorale, con cui il verbale è in condivisione; 

▪ Al termine delle operazioni sarà cura della/del docente individuata/o per ciascuna classe, comunicare al personale preposto 
di provvedere alla stampa di una copia del verbale, che, previamente sottoscritta dai componenti il seggio, sarà dalla/o 
stessa/o consegnata in busta chiusa alla segreteria per la sede di Visconti, e ai responsabili di sede per Mirabella e Montoro. 

 
CASO 2 - Presenza di elettrici/elettori in numero insufficiente per la costituzione del seggio per lo svolgimento 
regolare delle operazioni di voto (inferiori a TRE) 
 Entro le 17,00, la/il docente individuata/o: 

§ informerà la/il Responsabile della propria sede che il seggio di sezione è andato deserto 
§ la/il responsabile di sede monitorerà tutte le sezioni per verificare quelle con seggi regolarmente costituiti 
§ la/il responsabile di sede procederà ad associare la sezione andata deserta a quella regolarmente costituita 
§ Le/i prof.sse/prof. delle classi della sezione associata e elettrici ed elettori presenti seguiranno le indicazioni 

previste dal verbale".  

 
1 La voce “famiglia” è utilizzata in sostituzione di “genitori” e si riferisce ad ogni persona che nella scuola ha responsabilità genitoriale secondo la 
normativa vigente 
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ALLEGATO 2 
ELENCO DOCENTI IN SERVIZIO 

 
OPERAZIONI DI VOTO 

STUDENTESSE/STUDENTI 
 

SEDE CLASSE - SEZIONE DOCENTE 
Avellino sede Valle 1A Pasquale Russo 

1B Olimpia Vuolo – Leonardo Di Filippo 
1C Angela Rega 
1D Vito Tortora 
1E Stefania Venezia 
1F Giuseppina Venezia 
2A Annalisa Tropeano 
2B Rossana Bisogno 
2C Stefania Napoletano 
2D Marisa Censullo 
2E Maria Pina Capasso -  Raffaela D’Ascoli (ottobre) 
2F Adele Mattera – Luigi Esposito 

Avellino sede Visconti 3A Costantino Esposito 
3B Luisa Ferraro 
3C Giulio Beccaro 
3D Luana Caramelli 
3E Nunzia Grella - Gaetano Cerciello 
3F Luigi Vitiello 
3G Valentina Ambrosone 
4A Clorinda Roca 
4B Maria Salsano 
4C Rita Adele Picariello - Domenico Cavallaro 
4D Bruno Parisi 
4E Eliana Visilli 
4F Maddalena La Marca 
4G Sergio Bottone - Sergio Lombardi 
5A Maria Concetta Di Donato 
5B Anna Roma 
5C Giuseppe Longobardi 
5D Michela D’Urso 
5E Lisa Marra 
5F Anna Maria Giordano 
5G Marialfonsina Orecchio 
5H Connie Goglia 

Mirabella Eclano 1AME Lia Centrella 
2AME Gerardina Del Regno 
3AME Teresa Forte 
4AME Anna Petriello 
5AME Concetta Imbimbo 
5BME Davide Giuseppe Corrado 

Montoro 1AMO Carmela Cecere 
2AMO Giuseppe Arianna - Carmela De Guglielmo 
3AMO Agostino Landi 
4AMO Alfonso Ruggiero 
5AMO Filomena Formica 
2BMO Giuseppe Zanga 
4BMO Martino Luciano 
5BMO Antonella Peduto – Pietro Montone 
3CMO Walter Candela 
4CMO Rosa Anna Sasso 
5CMO Dante Forgione 
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ALLEGATO 3 
ELENCO DOCENTI INDIVIDUATE/I 

 
ELEZIONI FAMIGLIE 

 
SEDE CLASSE - SEZIONE DOCENTE 
Avellino sede Valle 1A Maria Antonia Argenziano 

1B Alessia Renna 
1C Valentina Corona 
1D Raffaela D'Ascoli - gennaio 
1E Immacolata Parente 
1F Vittorio Rozza 
2A Giovanna Infante 
2B Elvira Frezzetti 
2C Mariasabina Pesca 
2D Elena Luongo 
2E Carmen Colangelo 
2F Lucia Di Palma 

Avellino sede 
Visconti 

3A Giuseppina Iandolo 
3B Mariarosaria Messina 
3C Patrizia Petrozziello 
3D Carla Cozzarelli 
3E Sergio D'Onofrio 
3F Patrizia Botta 
3G Daniela Di Grazia 
4A Mario Petruzzo 
4B Filomena Michela De Rita 
4C Maria Gaeta 
4D Mario Zigarella 
4E Carmela Petrillo 
4F Giovannina Di Talia 
4G Carmelina De Angelis 
5A Anna Loffredo 
5B Immacolata Lauri 
5C Giuseppe Russo 
5D Monica Aliberti 
5E Laura Masucci 
5F Elena Leonino 
5G Sergio Lombardi 
5H Carinne Carlier 

Mirabella Eclano 1AME Barbara Vuocolo 
2AME Daniele Feliciano Panza 
3AME Giovanna Sfera 
4AME Raffaele Annichiarico 
5AME Giuseppina Ciarcia 
5BME Raffaele Serafino 

Montoro 1AMO Mariarosaria De Piano 
2AMO Angelina Romano 
3AMO Milena Casciano 
4AMO Pietro Montone  
5AMO Giuseppe Antoniciello 
2BMO Anna Lombardi 
4BMO Emma Lepre 
5BMO Annunziata Mugnani 
3CMO Antonia Napoli 
4CMO Alessia Lombardi 
5CMO Immacolatina Santoro 

 
 


